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1. Einleitung

Um das Dienstleistungsangebot der Firma Isabelle Neuburg exemplarisch aufzuzeigen, wurde eine
Beispielapplikation entwickelt, anhand derer die verschiedenen Phasen im Software-Entwicklungsprozess

dargestellt werden kdnnen.

Diese Applikation, die Datenbank Finanzsituation.accdb, soll ausdriicklich weder ein Beispiel fiir die
Maglichkeit, Applikationen mit Microsoft Office Access zu erstellen, noch ein Beispiel fiir ein
Buchhaltungsprogramm darstellen. Sie dient einzig der Illustration und ist lediglich Grundlage fiir die
Erstellung der Beispiele fiir Produkte, die Isabelle Neuburg in den verschiedenen Software-

Entwicklungsphasen liefern kann.

1.1. Zweck

Dieses Handbuch beschreibt die Funktionen der Beispielapplikation Finanzsituation.

Hinweis: Um Thnen die Verwendung des Handbuchs zu erleichtern, wurden Befehle und Namen von
Schaltflachen, Formularen, Berichten und Feldern kursiv formatiert. Beispiel: Bestétigen Sie Ihre Eingabe

mit einem Klick auf OK.

1.2. Begriffe

Begriff Erklirung

Bericht Eine Auswertung, welche die Daten, die mit Hilfe von Abfragen aus der
Datenbank gefiltert werden, in der gewiinschten Form, Sortierung und

Gruppierung darstellt

Datensatz Alle zu einer Informationseinheit gehorigen Felder
Beispiel: Zu einem Projekt gehoren die Felder ID, Projekt, Projektdetails,
Startdatum, Enddatum, Aufwandschdétzung

Formular Eingabemaske zur Erfassung oder Auswahl von Daten

Navigation Ubersicht iiber die verfiigbaren Formulare und Berichte




2. Erste Schritte

2.1. Installieren der Applikation

Da die Applikation mit Microsoft Office Access erstellt wurde, brauchen Sie keine Installation

durchzufiihren, sondern konnen die Datenbank Finanzsituation.accdb ganz einfach im von Thnen

gewlinschten Verzeichnis speichern.

2.2. Starten und Beenden der Applikation

2.2.1. Applikation starten
1. Zeigen Sie das Verzeichnis an, in welchem Sie die Datenbankdatei gespeichert haben.

2. Fiihren Sie einen Doppelklick auf die Datei aus.

3. Sie werden darum gebeten, Ihr Passwort einzugeben:
Kennwort erforderlich [ 2 |

Datenbankkennwort eingeben:

l oK J [Abbred'len |

Geben Sie Ihr Passwort ein und bestitigen Sie Ihre Eingabe mit einem Klick auf OK.

5. Die Navigation der Applikation Finanzsituation wird angezeigt:

e T = E

Cﬂ
s

|= Beispielapplikation "Finanzsituation”

b
et |
J Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools

©

: = {

ah

Lo
L
I

|Datensatze
| -

en wechseln~

|
Schriftart

Fenster H Suchen ‘

Fenster Suchen

Rich-Text Sortieren und filtern

Zwischenablage =

Ansichten

Finanzsituation - Navigation(x: ‘ «

Formulare =
,E Ausgaben

,E] Ausgabenkategorie

,E Auswertungen

a2 Einnahmen

L2 Einnahmenkategorie
,E Projekte

,El Zahlungskategaorie

A

Auswertungen (Berichte) %
.Eﬂ Ausgaben

,.EE Einnahmen

,E Projekte

Nicht i Objekte ¥
Bereit

Hum

2.2.2. Applikation beenden
Um die Applikation Finanzsituation zu beenden, klicken Sie auf [&&3& Schliessen.



3. Dateneingabe

3.1. Allgemeine Hinweise zu den Formularen

Um einen neuen Datensatz zu erfassen, zeigen Sie das gewiinschte Formular an und klicken dann auf das
Symbol B Neuer (leerer) Datensatz.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, zeigen Sie ihn mit Hilfe der Datensatznavigation (Symbole Erster
Datensatz, Vorheriger Datensatz, Néchster Datensatz oder Letzter Datensatz Datensatz M 4 2vond | b M)

an und fithren dann die gewiinschten Anderungen durch.

Um die Liste der verfiigbaren Auswahlméglichkeiten anzuzeigen, klicken Sie auf den Pfeil neben dem

betreffenden Feld:

Projekt Beta

Projekt Alpha

Projekt Omega

Um nach einem bestimmten Datensatz zu suchen, klicken Sie ins Feld Suchen und geben dann den Text
ein, der im gesuchten Datensatz vorkommt. Tipp: Oft reichen schon die ersten Buchstaben, wie dieses

Beispiel zeigt:

|Pr0jekt Om(=E] I

30.04.2010

5'800.00 CHF

1

Notizen: Testskripten fur den Software-Ab

ensatz 4 4 3vons L 1 { I om I

Um einen Datensatz zu 16schen, zeigen Sie ihn mit Hilfe der Datensatznavigation an und driicken dann
die Delete-Taste. Ein Warnhinweis wird angezeigt. Klicken Sie auf Ja, um den Datensatz unwiderruflich zu

l6schen:

Beispielapplikation "Finanzsituation” [&J

Sie sind dabei, 1 Datensitze zu léschen.

r ! . Klicken Sie auf 'Ja', damit diese Datensatze fiir immer geldscht werden, Sie kinnen diese Anderung nicht riickgangig machen.
Michten Sie diese Datensatze wirklich lgschen?

Ja I MNeiri |




3.2. Auswahl des gewiinschten Formulars in der Navigation

Zeigen Sie das gewlinschte Formular an, indem Sie in der Navigation einen Doppelklick darauf

ausfiihren:

| 8] Auswertungen = = X
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ﬁ]
!ZE Ausgaben Ausgaben: Q ﬂ

Datum 1

Datum 2

==

-2 Ausgabenkategorie

H.-_:g: Auswertungen h | E> Projekte:

Einnahmen

Fi\uswertungen|
Einnahmenkategarie |

-2 Projekte

baren Daten ausgegeben.

-2 Zahlungskategorie

Erfolgsrechnung: 28'003.05 CHF

3.3. Kategorien

Damit Sie spater in den Formularen Ausgaben und Einnahmen die entsprechenden Kategorien aus einer
Liste auswahlen konnen, miissen Sie die gewiinschten Kategorien zuerst mit Hilfe der Formulare
Ausgabenkategorie, Einnahmenkategorie und Zahlungskategorie erfassen.

3.3.1. Ausgabenkategorie

% Ausgabenkategone i = s

H Ausgabenkategorie
>

ID: 1

Kategorie: Hardware

Datensatz: M T worl@ | ko bk { Suchen
Feld Bemerkungen
ID Vom System automatisch vergebene Identifikation
Kategorie Eingabe der Ausgabenkategorie




3.3.2. Einnahmenkategorie

=] Einnahmenkategorie

E Einnahmenkategorie

ID 1

Kategorie: Konzepte

Datensatz M 1von4 L { Suchen

Feld Bemerkungen

ID Vom System automatisch vergebene Identifikation

Kategorie Eingabe der Einnahmenkategorie

3.3.3. Zahlungskategorie

~2| Zahlungskategorie

E‘ Zahlungskategorie

ID 1

Kategorie: Bar

Datensatz 4 1 k. Mk Suchen

Feld Bemerkungen

ID Vom System automatisch vergebene Identifikation

Kategorie Eingabe der Zahlungskategorie (Zahlungsweise)




3.4. Projekte

Damit Sie spater im Formular Einnahmen das gewlinschte Projekt aus einer Liste auswahlen kénnen,

miissen Sie die Projektdetails zuerst im Formular Projekte erfassen:

::":] Projekte e - ¥
B
b
ID: 1
Projekt: Projekt Alpha
Projektdetails Erstellen eines E-Learning-Konzepts und der

dazugehorigen Module

Startdatum: 01.01.2010
Enddatum: 31.03.2010

Aufwandschitzung: 20"000.00 CHF

Datensatzm A 1von3 B Suchen

Feld Bemerkungen

ID Vom System automatisch vergebene Identifikation
Projekt Eingabe des Projektnamens

Projektdetails Eingabe der Detailangaben zum Projekt
Startdatum Eingabe des Projektbeginns im Format tt. mm.jjjj
Enddatum Eingabe des Projektendes im Format tt.mm.jjjj

Aufwandschatzung  Eingabe des geschatzten Aufwands im Format 00000 - der Betrag wird

automatisch in 00'000.00 CHF umgewandelt




3.5. Ausgaben

Das Formular Ausgaben ermdglicht Ihnen die detaillierte Erfassung der getatigten Ausgaben:

:é] Ausgaben

ID
Kategorie

Betrag:

Zahlungsweise:

Datensatz 4 lvon7

Ausgabendetails:

AusgabenDatum:

E Ausgaben

1

AHV

-250.00 CHF

AHV-Beitrag 1. Quartal 2010

31.03.2010

Postkonto Geschéft

L 0 ¢ \ Suchen

= = x

Feld Bemerkungen

ID Vom System automatisch vergebene Identifikation

Kategorie Auswahl der Ausgabenkategorie - die in der Liste aufgefiihrten Kategorien
entsprechen denjenigen, die im Formular Ausgabenkategorie erfasst wurden

Betrag Eingabe des Ausgabenbetrags im Format -0000 mit vorangestelltem
Minuszeichen - der Betrag wird automatisch in -0'000.00 CHF umgewandelt

Ausgabendetails Eingabe der Detailangaben fiir die betreffende Ausgabe

AusgabenDatum Eingabe des Datums der betreffenden Ausgabe im Format tt. mm.jjjj

Zahlungsweise Auswahl der Zahlungsweise — die in der Liste aufgefiihrten Kategorien

entsprechen denjenigen, die im Formular Zahlungskategorie erfasst wurden

-10-



3.6. Einnahmen

Das Formular Einnahmen ermoglicht Ihnen die detaillierte Erfassung Ihrer Einnahmen:

E Einnahmen =
E‘ Einnahmen

]
ID: 1
Kategorie: TW Manuals El
Projekt: Projekt Beta E|

Rechnungsdatum: 31.01.2010

Ansatz: 1'000.00 CHF

Anzahl: 1

Notizen: Rechnung fiir zwei Quick Reference Cards -
Datensatz: W 1von5s L i Suchen

Feld Bemerkungen

ID Vom System automatisch vergebene Identifikation

Kategorie Auswahl der Einnahmenkategorie - die in der Liste aufgefiihrten Kategorien
entsprechen denjenigen, die im Formular Einnahmenkategorie erfasst

wurden

Projekt Auswahl des Projekts — die in der Liste aufgefiihrten Projekte entsprechen

denjenigen, die im Formular Projekte erfasst wurden

Rechnungsdatum Eingabe des Datums der betreffenden Rechnung im Format tt.mm.jjjj

Ansatz Eingabe des Stundenansatzes oder des Fixpreises im Format 00000 - der

Betrag wird automatisch in 00'000.00 CHF umgewandelt

Anzahl Eingabe der Anzahl Stunden

Bitte beachten: Wenn ein Fixpreis verrechnet wird, betragt die Anzahl 1

Notizen Eingabe von genaueren Angaben zur betreffenden Rechnung

-11-



4. Datenauswertung (Berichte)

4.1. Berichtsauswahl (Formular Auswertungen)

Das Formular Auswertungen ermoglicht [hnen, den gewiinschten Bericht wahlweise in der Vorschau

anzuzeigen oder auf den Drucker auszugeben:

'is'l Auswertungen = = X

E Auswertungen

Einnahmen: _.l ;@J
Ausgaben: __:‘J EQJ
Projekte: _—lJ EJ

Geben Sie den gewiinschte Zeitraum in den Datumsfeldern ein und
Idicken Sie dann auf das Symbol mit der Ausgabeart (Vorschau
oder Drucker) fiir den gewiinschten Bericht. Wenn Sie die beiden
Felder leer lassen, werden alle verfiigbaren Daten ausgegeben.

Datum 1

Datum 2

Erfolgsrechnung: 28'003.05 CHF

1. Zeigen Sie das Formular Auswertungen an, indem Sie in der Navigation einen Doppelklick darauf

ausfiihren.

2. Geben Sie den gewiinschten Zeitraum in den Feldern Datum 1 und Datum 2 im Format tt. mm.jjjj ein:

Datum 1 Datum 1 01.03.2010

=

Datum 2 Datum 2 | 31.03.2010

3. Klicken Sie auf ﬂ neben dem gewiinschten Bericht, um ihn am Bildschirm auszugeben

oder auf &, um den betreffenden Bericht auf den Drucker auszugeben.

Hinweis: Um einen Bericht mit allen verfiigbaren Daten auszugeben, lassen Sie die beiden

Datumsfelder leer.

-12-



4.2. Offnen eines Berichts in der Navigation

1.

Fiihren Sie einen Doppelklick auf den gewiinschten Bericht im Navigationsbereich Auswertungen
(Berichte) aus:

Auswertungen (Berichte) 2
,fﬂ Ausgaben

,fﬂ Einnahmen
,fﬂ Projekte

Sie werden aufgefordert, den Parameterwert fiir das Startdatum des Berichtzeitraums einzugeben.

Parameterwert eingeben @Iﬂ_—hj

Formulare! Auswertungen! form_Datum 1

01.03.2010

l OK I [ Abbrechen ]

Sie werden aufgefordert, den Parameterwert fiir das Enddatum des Berichtzeitraums einzugeben.

Parameterwert eingeben @Iﬂ__hj

Formulare! Auswertungen! form_Datum2

31.03.2010

l Ok | [ Abbrechen ]

Hinweis: Wenn Sie die beiden Felder leer lassen, wird der Bericht fiir alle verfiighbaren Daten

ausgegeben.

Der Bericht fiir den gewiinschten Zeitraum wird angezeigt. Verwenden Sie die Druckfunktion von

Microsoft Office Access 2007, wenn Sie den Bericht drucken mochten.

-13-



4.3. Bericht Einnahmen

Der Bericht Einnahmen beinhaltet die Details sowie eine grafische Ubersicht fiir die Einnahmen im

gewahlten Zeitraum.

17.04.2010 Selte 1 von 1

Einnahmen

EinnKat Projekt

31.01.2010 3 Projekt Beta 1'000.00 CHF Rechnung fir zwei Quick Reference Cards
05.02.2010 3 Projekt Beta 1'800.00 CHF Erstellen Benutzerhandbuch

15.02.2010 2 Projekt Alpha 5'000.00 CHF Teilrechnung fir Konzepterstellung
31.03.2010 2 Projekt Alpha 15'000.00 CHF Erstellen E-Learning-Module

30842010 4 Projekt (hmepa FBHLRG CHE Testskipten [r den Software

Abmihinelost

Total Einnahmen 28'600.00 CHF

Ubersicht Einnahmen

16'000.00 CHF

14'000.00 CHF - i

1200000 CHF - :

1000000 CHF - :
000,00 CHF T
GO00.00 CHE - = 1
400000 CHE T E =

0,00 CHF

31.01.2010 05.02.2010 15.02.2010 31.03.2010 30042010

-14-



4.4. Bericht Ausgaben

Der Bericht Ausgaben beinhaltet die Details sowie das Monatstotal fiir die Ausgaben im gewahlten

Zeitraum.

17.04,2010 Selte 1 von 1

Ausgaben

Februar 2010 24.02.2010  Buromalerial -65.00 CHF l'intenpatronen-Sel Bar

Februar 2010 -65.00 CHF

Marz 201 2203204 Verpllegang -19.65 CHF Mittagessen Bar
23032000 Verpllegung 1250 CHF  Mitlagessen Bayr
2R.03.2010  Brickmarken S2000 CHF 20 Stick A-Post- Bar

Briefmarien

28032010 Software S7IBOCHF  Softwave- Update Bar
Antivirenprogramm
3140320010 AHV -250.00 CHY ANV-Benrag 1. Quartal 2010 Postkonto
Geschalr
Miirz 2010 -381.95 CHF
April 2000 G604.2000 Kundenbotren 15000 CHF  Business Lunch mir WISH
ung potentiellem Newkuaden

April 2010 -150.00 CHF
Total Ausgaben -596.95 CHF

-15-



4.5. Bericht Projekte

Der Bericht Projekte beinhaltet die Projektdetails fiir den gewahlten Zeitraum.

17.04.2010 Seite 1von 1

Projekte

Beginn

Projekt Alpha 1 Erstellen eines E-Learning-Konzepts 01.01.2010  31.03.2010 20'000.00 CHF
und der dazngehorigen Module

Projekt Beta Z Erstellen der 15.01.2010 28022010 2'800.00 CHF
Benutzerdokumentation (Handbuch,
{Juick Reference Cards)

Projelr Omega 3 Frstellen der Teststoripten fur den 06042016  30.042010 S'RRHELO0 CHF
Software-Abiahmelest

-16-



4.6. Erfolgsrechnung

Die Erfolgsrechnung wird im Formular Auswertungen angezeigt:

28] Auswertungen - o x

Auswertungen

Einnahmen:

El
Datum 1
Ausgaben: EI EJ Datum 2

Projekte: El ﬂ

Geben Sie den gewiinschte Zeitraum in den Datumsfeldern ein und
Idicken Sie dann auf das Symbol mit der Ausgabeart (Vorschau
oder Drucker) fiir den gewiinschten Bericht. Wenn Sie die beiden
Felder leer lassen, werden alle verfiijgbaren Daten ausgegeben.

Erfolgsrechnung: 28'003.05 CHF

-17-



5. FAQ / Tipps & Tricks

5.1. FAQ - Haufig gestellte Fragen

Warum wird die nachstehende
Meldung angezeigt?
Parameterwert eingeben @Iﬂ__hj

Formulare! Auswertungen! form_Datum1

| oK | | Abbrechen

5.2. Tipps & Tricks

Erstellen Sie regelmassig Sicherungs-

kopien der Applikation Finanzsituation.

Diese Meldung wird angezeigt, wenn Sie einen der Berichte
direkt in der Navigation mit einem Doppelklick 6ffnen und
nicht das Formular Auswertungen zur Anzeige des Berichts
verwenden, denn die Applikation bezieht den Zeitraum fiir das
Filtern der Datenséatze aus den beiden Feldern Datum 1 und

Datum 2 in diesem Formular.

Klicken Sie auf Microsoft Office > Verwalten > Datenbank
sichern und geben Sie einen Namen fiir die Sicherungskopie

der Datenbank ein.

Der von Microsoft Office Access vorgeschlagene Name
beinhaltet den Namen der urspriinglichen Datei und das
Sicherungsdatum, sie konnen diesen Namen jedoch beliebig

andern.

Dateiname: Finanzsituation_2010-04-02.mdb

-18-



6. Index

Applikation

beenden 5

starten 5
Ausgaben 10, 15
Ausgabenkategorie 7
Auswertungen 12,13
Berichte 12,13, 14, 15,16
Dateneingabe 6
Einnahmen 11, 14
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Einnahmenkategorie 8
Erfolgsrechnung 17
Formulare 6
Installation 5
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Projekte 9, 16
Zahlungskategorie 8
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