Kurzreferenz Beispielapplikation Finanzsituation

Ausgaben erfassen

1. Offnen Sie die Applikation und fithren Sie im Navigationsbereich einen
Doppelklick auf das Formular Ausgaben aus.

2. Klicken Sie auf das Symbol B und erfassen Sie die Ausgabendetails.
Hinweise: Der Betrag muss mit fithrendem Minuszeichen eingegeben werden.
Die Ausgabenkategorie und Zahlungsweise konnen aus Dropdown-Listen

ausgewdahlt werden:

Postkonto Geschift %

3. Schliessen Sie das Formular.

Zahlungsweise:

Einnahmen erfassen

1. Offnen Sie die Applikation und fithren Sie im Navigationsbereich einen
Doppelklick auf das Formular Einnahmen aus.

2. Klicken Sie auf das Symbol [ |und erfassen Sie die Einnahmendetails.
Hinweise: Die Einnahmenkategorie und das Projekt konnen aus Dropdown-
Listen ausgewdahlt werden:

Kategorie: TW Manuals
Projekt: Projekt Beta

3. Schliessen Sie das Formular.

Projekte erfassen

1. Offnen Sie die Applikation und fithren Sie im Navigationsbereich einen
Doppelklick auf das Formular Projekte aus.
2. Klicken Sie auf das Symbol IZI und erfassen Sie die Projektdetails.

3. Schliessen Sie das Formular.
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Kategorien erfassen

1. Offnen Sie die Applikation und fithren Sie im Navigationsbereich einen
Doppelklick auf das Formular mit der gewlinschten Kategorie aus.
2. Klicken Sie auf das Symbol B und erfassen Sie die Kategorie.

3. Schliessen Sie das Formular.

Berichte anzeigen oder ausdrucken

1. Offnen Sie die Applikation und fithren Sie im Navigationsbereich einen
Doppelklick auf das Formular Auswertungen aus.

2. Geben Sie den gewiinschten Zeitraum fiir den Bericht ein:

Datum1 | 01.01.2010

Datum 2 | 31.03.2010

3. Klicken Sie fiir den gewiinschten Bericht auf das Symbol fiir die Auswertung:
ﬂ (Anzeige am Bildschirm) oder @ (Ausgabe auf den Drucker).

Datensatze bearbeiten

1. Verwenden Sie die Datensatznavigation Datensatz 4 4 4von4 | b M, um den
gewiinschten Datensatz anzuzeigen.

2. Fiihren Sie die gewiinschten Anderungen durch.

3. Schliessen Sie das Formular.

Datensitze l16schen

1. Zeigen Sie den gewiinschten Datensatz an.
2. Driicken Sie die Delete-Taste und klicken Sie dann auf Ja, um zu bestétigen, dass
Sie den Datensatz unwiderruflich 16schen moéchten.

3. Schliessen Sie das Formular.




